
Министерство культуры и духовного развития РС(Я) 

Государственное бюджетное профессиональное  

образовательное учреждение Республики Саха (Якутия) 

«Якутский колледж культуры и искусств имени Аграфены Дмитриевны Макаровой» 

 

 

РАССМОТРЕНО И ОДОБРЕНО 

Педагогическим советом колледжа 

Протокол № 3 от 11.02.2020г. 

 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ РС(Я) «ЯККиИ им. 

А.Д. Макаровой»  

_______________З.Н. Никитин 

Приказ №06-02/57 от 11.02.2020г.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОРЯДОК  

СОСТАВЛЕНИЯ, ОБСУЖДЕНИЯ, СОГЛАСОВАНИЯ И 

УТВЕРЖДЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ УЧЕБНО- 

МЕТОДИЧЕСКИХ КОМПЛЕКСОВ 

 ГБПОУ РС(Я) «Якутский колледж культуры и искусств имени 

Аграфены Дмитриевны Макаровой» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Якутск, 2020г. 



1. РАБОЧИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-цикловой 

комиссии 

4. Утверждение - заместитель директора по учебно-воспитательной работе, 

заместитель директора по научно-методической работе. 

 

2. РАБОЧИЕ ПРОГРАММЫ ПО ПРАКТИКЕ: 

 

1. Составление - ведущие преподаватели 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии, 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель 

предметно-цикловой комиссии, заместитель директора по производственной 

практике, 

4. Утверждение - директор. 

 

3. ПРОГРАММЫ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ВЫПУСКНИКОВ: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии 

4. Утверждение - директор. 

 

4. КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЕ ПЛАНЫ: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Согласование  - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии 

3. Утверждение - заместитель директора по учебной работе. 

 

5. ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ПЛАНЫ: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель, 

2. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии, утверждение - заместитель директора по учебной работе. 

 

6. ВОПРОСЫ И БИЛЕТЫ ИТОГОВОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии 

4. Утверждение - директор (заместитель председателя ГАК). 

 



7. ТЕМЫ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 

 

1. Составление - ведущим преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-цикловой 

комиссии 

4.  Утверждение - директор. 

 

8. ВОПРОСЫ И БИЛЕТЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

1. Составление - ведущий преподаватель, 

2. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии, 

3. Утверждение - заместитель директора по учебной работе. 

 

9. ФОНДЫ КОНТРОЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ 

 

1. Составление - ведущий преподаватель, 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии, 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель 

предметно-цикловой комиссии, 

4. Утверждение - заместитель директора по учебной работе, заместитель директора по 

научно-методической работе. 

 

10. ВОПРОСЫ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Утверждение - заведующий отделением или председатель 

предметно-цикловой комиссии. 

 

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ПО ОРГАНИЗАЦИИ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ: 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-

цикловой комиссии 

4. Утверждение - заместитель директора по учебной работе, заместитель директора по 

научно-методической работе. 

 

12. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ И КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ 

ДЛЯ СТУДЕНТОВ-ЗАОЧНИКОВ 

 

1. Составление - ведущим преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 



3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-цикловой 

комиссии, заведующая заочным отделением 

4. Утверждение - заместитель директора по учебной работе, заместитель директора по 

научно-методической работе. 

 

13. ТЕМЫ КУРСОВЫХ РАБОТ 

 

1. Составление - ведущий преподаватель 

2. Обсуждение - педагогический совет (заседание) отделения или предметно-

цикловой комиссии 

3. Согласование - заведующий отделением или председатель предметно-цикловой 

комиссии, утверждение - директор. 

 


